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 ب اƃعروضطل أوّل: موضوعاƃفصا
 من بين ا€مرسّمين بجدول ا€محامين مباشر محام  اختيار طلب ا€عروض في  يتمثّل موضوع

وا€قيام بجميع  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب€₱يابة  ،ي₫ون محلّ مخابرته بتو₱س ا€₫برى
€دى ا€محا₫م وسائر ا€هيئات ا€قضائية وا€تح₫يميّة  هاها وا€دفاع ع₱اإجراءات ا€قا₱و₱يّة في حق
اأح₫ـام ا€تشريعية ا€جاري بها ا€عمل ا€متعلقة باإجـراءات  تضيهتقواإدارية وا€تعديليّة وفق ما 

 .وا€تجاريّة وا€جبائيّة وا€جزائيّة وا€تح₫يم وا€عس₫رية اإداريّـة وا€مد₱يّة

 ا€محمو€ة على ا€طرفين ا€متعاقدين. واا€تزاماتبدقة ا€حقوق  عقد ا€₱يابةن ويبيّ 
 

 وط اƃمشارƂة: شر  2اƃفصل 
 ااستئ₱افا€مرسمين بجدول ا€محامين €دى  للمحامينفي طلب ا€عروض ا€مشار₫ة تفتح

 ( س₱وات، دون سواهم.5وا€ذين €م تتجاوز مدّة ترسيمهم بااستئ₱اف خمس )
₫ما ا يم₫ن مشار₫ة ا€محامين ا€موجودين في إحدى حاات ا€م₱ع ا€م₱صوص عليها 

€عمل أو تلك ا€تي ت₱شأ بسبب تضارب ا€مصا€ح ا€مرتبطة با€تشريع وا€تراتيب ا€جاري بها ا
أو بأحد أعضاء هيا₫ل شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب با€عاقة ا€مباشرة بين ا€محامي ورئيس 

 ا€تّسيير أو ا€مداو€ة أو تلك ا€تي ي₫ون فيها ا€محامي قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل €ديها
 رسوم ا€محاماة.من م 32او اي ما₱ع اخر على مع₱ى ا€فصل 

ا€مباشرين أو  ا€عروض ا€واردة من ا€قضاة ا€متقاعدين واأساتذة ا€جامعيين وا تقبل
 على ا€رغم من ترسيمهم بجدول ا€محاماة. ا€متقاعدين

 

 اƃمشارƂة Ƃيفية:3اƃفصل 
 م₱فردا  طلب ا€عروض €محامي ا€مباشر فيت₫ون مشار₫ة ا

 

 إƃى حصص طلب اƃعروض توزيع:4اƃفصل 
ا€محامين ا€ذين €م تتجاوز مدّة  قسط وحيد موجّه إ€ى جميع طلب ا€عروض منيت₫وّن 

ي₫ون محلّ مخابرتهم بتو₱س وا€ذين  ( س₱وات، دون سواهم5ستئ₱اف خمس )ترسيمهم باا
 في تاريخ صدور طلب ا€عروض. دون سواهم  ا€₫برى
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 : مƂوƈات طلب اƃعروض  5اƃفصل 
 مسائل ا€تا€ية: يشمل طلب ا€عروض اإ₱ابات ا€متعلقة با€ 

ا€قضايا بمختلف أ₱واعها ا€تي ا يتجاوز مبلغ حجمها ا€ما€ي ا€تقديري ا€محدّد من قبل ا€هي₫ل  -
ا€عمومي ما قدر₲ مائة أ€ف دي₱ار بدون اعتبار اأداء على ا€قيمة ا€مضافة طيلة مدة 

 ا€ت₫ليف.

من قبل ا€هي₫ل  د إ€يها€مس₱استصدار اأوامر با€دفع ا€تي ا يتجاوز مبلغها ا€ما€ي ا€تقديري  -
دي₱ار بدون اعتبار اأداء على ا€قيمة ا€مضافة €₫امل وعشرة آاف ا€عمومي ما قدر₲ مائة 

مدة ا€ت₫ليف، على أن يحتفظ هذا اأخير بحقّه في إم₫ا₱ية إضافة محام مرسّم €دى ا€تعقيب 
 إن اقتضت ضرورة مواصلة اإجراءات أو ا€قضية ذ€ك.

 ائض وذ€ك باستث₱اء تلك ا€متعلّقة أو ا€مرتبطة بقضايا أداء مال.استصدار اأذون على ا€عر  -

 :طلب اƃعروضسحب ملف : 6اƃفصل 
يتو€ى ا€مترشح تحميل ₫راس ا€شروط مجا₱ا من موقع ا€واب ا€خاص با€صفقات 

وط₱ية €لمحامين )  و موقع ا€هيئة ا€ )www.marchespublics.gov.tn(ا€عمومية
https://avocat.org.tn ) وبموقع واب شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب

sotrapil@sotrapil.com.tn بعد أن يتوّ€ى تعمير اإستمارة اإ€₫ترو₱ية ا€موجودة €لغرض
على ا€موقع ا€مذ₫ور. وباإضافة إ€ى ذ€ك، فإ₱ه يم₫ن سحب ₫راس ا€شروط مباشرة من 

شارع اأرض تو₱س  –₱ابيب بمقرها ا€₫ائن با€مر₫ز ا€عمرا₱ي ا€شما€ي شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ
 ) اإدارة ا€فرعية ا€قا₱و₱ية وا€عقاريّة ( بدون مقابل.

 

 صلوحية اƃعروض: 7اƃفصل 
يوما( ابتداءا من  60يصبح ا€مشار₫ون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها €مدة ستّين يوما )

 د €قبول ا€عروض.ا€يوم ا€موا€ي €لتاريخ اأقصى ا€محد
 

 اƃتوضيحات وماحق ملف طلب اƃعروض::8اƃفصل 
( أيام من تاريخ 10) عشرةيم₫ن €₫ل مشارك أن يطلب ₫تابيا إيضاحات في أجل أقصا₲ 

 ₱شر اإعان عن طلب ا€عروض. 

http://www.marchespublics.gov.tn/
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ويتمّ إعداد ملحق €ملف طلب ا€عروض يتضمّن اإجابات وا€توضيحات ا€متصلة با€ماحظات 
ي يطلبها ا€مترشحون، ويوجه إ€ى جميع ساحبي ₫راس ا€شروط في أجل ا واإستفسارات ا€ت
( أيام قبل ا€تاريخ اأقصى ا€محدد €قبول ا€عروض وذ€ك عبر ا€بريد 10يتجاوز عشرة )

اإ€₫ترو₱ي €لمحامي ا€مبيّن في اإستمارة اإ€₫ترو₱ية €سحب ₫رّاس ا€شروط ا€مشار إ€يها 
 2014جا₱في  24ا€مؤرّخ في  2014€س₱ة  764مر عدد من اأ 4با€فقرة ا€ثا₱ية من ا€فصل 

جراءات ت₫ليف ا€محامين ب₱يابة ا€هيا₫ل ا€عمومية €دى ا€محا₫م  ا€متعلّق بضبط شروط وا 
 .وا€هيئات ا€قضائية واإدارية وا€عس₫رية وا€تعديلية وا€تح₫يمية

ا€سريع  ₫ما يجوز ع₱د ااقتضاء، تعميم ملف طلب ا€عروض ا€مشار إ€يه عن طريق ا€بريد
 €₫افة ا€مترشحين.

توجيه معطيات ت₫ميليّة إ€ى ا€مترشحين ا€ذين  €شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبيم₫ن هذا، و 
( 10سحبوا ₫راس ا€شروط قصد مزيد توضيح ملف طلب ا€عروض في أجل أد₱ا₲ عشرة )

 قبل إ₱تهاء أجل تقديم ا€عروض.
 

 اƃضماƈات اƃماƃية ::9اƃفصل 
م ا€ضما₱ات ا€ما€ية ا€تي تقتضيها ا€تراتيب ا€متعلّقة بت₱ظيم يعفى ا€مشار₫ون من تقدي

 ا€صفقات ا€عموميّة.
 

 :عقد تأمين عن اƃمسؤوƃيّة اƃمدƈيّة واƃمهƈيّة:10اƃفصل 
ا€مسؤو€ية ا€مد₱ية وا€مه₱ية،  عن تأمين عقديتعين على ₫ل مشارك في طلب ا€عروض تقديم 

  سارية ا€مفعول في تاريخ آخر أجل €تقديم ا€عروض.
₫ما يجب على ا€محامي صاحب ا€صفقة، تجديد شهادة ا€تأمين س₱ويا إ€ى حين اإعام 

 با€ح₫م ا€متعلّق بآخر قضية مُتعَهَد بها.
بداية من يوم اإعام با€ح₫م آخر قضيّة  انويسري عقد ا€تأمين إ€ى حين ا₱قضاء أسبوع

 تعهّد بها ا€محامي ا€مع₱ي.
بداية من يوم اإعام با€ح₫م ا€متعلّق بآخر  انأسبوعويصبح عقد ا€تأمين اغيا با₱قضاء 

ذا تم إعام شر₫ة ا€تأمين ا€مع₱يّة من قبل  شر₫ة ا€₱قل قضية يتعهد بها ا€محامي ا€مع₱ي. وا 
قبل ا₱قضاء اأجل ا€مذ₫ور أعا₲ وذ€ك بمقتضى رسا€ة معلّلة ومضمو₱ة  بواسطة اأ₱ابيب
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خرى تعطي تاريخا ثابتا €هذا اإعام، بأنّ ا€وصول مع اإعام با€بلوغ أو بأية وسيلة أ
ا€محامي ا€مع₱ي €م يف با€تزاماته( ا€تعاقديّة، يتم ااعتراض على إ₱قضاء عقد ا€تأمين. وفي 

شر₫ة ا€₱قل بواسطة سلّمها تهذ₲ ا€حا€ة، ا يصبح عقد ا€تأمين اغيا إاّ بشهادة في ا€غرض 
 . اأ₱ابيب

 

 طريقة تقديم اƃعروض: 11اƃفصل 
 تقديم ا€عروض على مرحلة واحدة.  يتم

( من هذا 12يُضمَن ا€عرض ا€ف₱ي وا€وثائق اإداريّة وجميع مؤيداتها ا€مبيّ₱ة با€فصل )
ا€₫رّاس في ظرفين م₱فصلين ومختومين يدرجان في ظرف ثا€ث خارجي يختم وي₫تب عليه 

جاوز ƃم تت متعلق بتƂليف محام   ƃ2018سƈة  03" ا يفتح طلب عروض عدد عبارة :
 إƈابة شرƂة اƈƃقل بواسطة اأƈابيب. مدّة ترسيمهم باإستئƈاف خمس سƈوات

توجّه ا€ظروف ا€محتوية على ا€عروض ا€ف₱ية وا€وثائق اإدارية وجميع ا€مؤيدات عن طريق 
ا€بريد مضمو₱ا€وصول أو عن طريق ا€بريد ا€سريع أو تسلّم مباشرة إ€ى م₫تب ا€ضبط ا€تابع 

 اأ₱ابيب مقابل وصل إيداع. €شر₫ة ا€₱قل بواسطة 
تسجّل ا€ظروف ع₱د تسلّمها في م₫تب ا€ضبط ا€معيّن €لغرض ثمّ وفي مرحلة ثا₱ية تسجّل 
في ا€سجلّ ا€خاص با€صفقات ا€عمومية حسب ترتيب وصو€ها ويجب أن تبقى مختومة إ€ى 

 موعد فتحها.
 يقصى آ€يّا:

 * ₫لّ عرض ورد بعد اآجال.
 توما.* ₫لّ عرض €م ي₫ن مغلقاومخ

 ₫ما يقصى:
* ₫لّ عرض تضمّن تغييرات أو تحفّظات أدخلها ا€مشارك على ب₱ود ₫رّاس ا€شروط و€م يتمّ 

 رفعها خال اأجل اإضافي ا€مم₱وح €ه من قبل شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب.

 * ₫لّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة. 

 إقصاء عروضهم أيّ سبب من اأسباب ا€مطا€بة بتعويض.وا يم₫ن €لمشار₫ين ا€ذين تمّ 
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يجب أن تحرّر ا€عروض ب₫املها با€حبر بما في ذ€ك وثيقة ا€تعهد طبقا €ل₱ماذج ا€ملحقة 
 ب₫راس ا€شروط. ويقصى ₫ل عرض ا تتوفر فيه ا€شروط ا€مطلوبة.

 

 اƃوثائق اƃمƂوƈّة ƃلعرض:: 12اƃفصل
وثائق ا€تعهّد وا€مؤيّدات ا€مصاحبة €ها على ما يجب أن يحتوي ا€ظرف ا€متضمّن €لعرض و 

 يلي:
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 واجبات اƃمشارك اƃعمليات اƃمطلوبة بيان اƃوثيقة

 اƃوثائق اادارية

مضــــاء --- ₫راس ا€شروط ــــى ₫ــــلّ  خــــتم وا  ا€مشــــارك عل
مضـــاؤ₲ فـــي آخـــر ا€وثيقـــة  صـــفحة وا 

 مع بيان ا€تاريخ.

 وثيقة ا€تعهّد

 

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (1با€ملحق عدد)

مضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر إ
 ا€وثيقة مع بيان ا€تاريخ .

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول ا€مشارك
 (2با€ملحق عدد)

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر 
 ا€وثيقة مع بيان ا€تاريخ .

₱سخة مطابقة €أصل من  بطاقة تعريف جبائية
 بطاقة ا€تعريف ا€جبائية. 

--- 

ط بصـــــــ₱دوق ا€حيطـــــــة وا€تقاعـــــــد شـــــــهادة ا₱خـــــــرا
 €لمحامين

 

ا€شهادة أو ₱سخة  أصل
مطابقة €أصل من 

 ا€شهادة.

ممضـاة مـن قبـل ا€شـخص ا€مفــوّض 
 €ه وختمها مع بيان ا€تاريخ.

 شهادة مه₱ية في ترسيم بجدول ا€محامين

 

أصل ا€شهادة ا€مه₱ية أو 
 ₱سخة مطابقة €أصل م₱ها 

إمضــــــاء ا€عميـــــــد أو ا€₫اتــــــب ا€عـــــــام 
أو رئــيس ا€فــرع ا€جهــوي دون €لهيئـــة 

 سواهم وختمه مع بيان ا€تاريخ.

شــــهادة اإ₱خــــراط با€صــــ₱دوق ا€ــــوط₱ي €لضــــمان 
أو  اإجتمـــاعي ) با€₱ســـبة €لمعـــاو₱ين واأعـــوان(

تصـــريح علـــى ا€شـــرف بعـــد تشـــغيل معـــاو₱ين أو 
 أعوان.

₱سخة مطابقة €أصل من 
 ا€شهادة.

إمضـــــــــاء ا€ـــــــــرئيس ا€مـــــــــدير ا€عــــــــــام 
ن €لصــــــــــــــ₱دوق ا€ــــــــــــــوط₱ي €لضــــــــــــــما

اإجتمــــــــــــاعي أو مــــــــــــن ا€شــــــــــــخص 
ا€مفــــــــوّض €ــــــــه وختمــــــــه مــــــــع بيــــــــان 

 ا€تاريخ.

₱سخة مطابقة €أصل من  عقد تأمين عن ا€مسؤو€يّة ا€مد₱يّة وا€مه₱يّة
 ا€عقد.

إمضاء ا€ـرئيس ا€مـدير ا€عـام €شـر₫ة 
ـــامين أو مـــن ا€شـــخص ا€مفـــوّض  ا€ت

 €ه وختمه مع بيان ا€تاريخ.
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تصــــريح علــــى ا€شــــرف يلتــــزم بموجبــــه ا€مشــــارك 
دم ا€قيـــــام مباشـــــرة أو بواســـــطة ا€غيـــــر بتقـــــديم بعـــــ

ـــــي  ـــــأثير ف ـــــا أو هـــــدايا قصـــــد ا€ت وعـــــود أو عطاي
مختلــــــــف إجــــــــراءات ا€تعيــــــــين ومراحــــــــل إ₱جــــــــاز 

 ا€مهمّة.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (3با€ملحق عدد)

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر 
 ا€وثيقة مع بيان ا€تاريخ.

تصريح على ا€شرف يقدّمه ا€مشارك بأّ₱ه €م 
شر₫ة ا€₱قل بواسطة و₱ا عموميا €دى ي₫ن ع
، أو مضت عن إ₱قطاعه عن ا€عمل اأ₱ابيب

 به مدّة خمس س₱وات على اأقلّ. 

وفي خاف ذ€ك، يجب تقديم ا€ترخيص أو 
₱سخة مطابقة €أصل م₱ه أو ₱سخة من 
م₫توب اإعام )حسب ا€حا€ة( طبقا €لتراتيب 
ا€جاري بها ا€عمل وخاصّة م₱ها أح₫ام ا€فصل 

ا€مؤرّخ  1998€س₱ة  1875اأمر عدد من  5
ا€متعلق بضبط  1998سبتمبر  28في 

ا€شروط واإجراءات ا€متعلّقة بإس₱اد ا€موظفين 
ا€عموميين ترخيصا €ممارسة ₱شاط خاص 

 بمقابل €ه عاقة مباشرة بمهامهم.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (4با€ملحق عدد )

 

 

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر 
 ا€تاريخ.ا€وثيقة مع بيان 

 

 

 تصريح على ا€شرف بعدم ا€وجود في إحدى

ا€حاات اإقصائيّة ا€م₱صوص عليها با€فصل 
 من ₫رّاس ا€شروط 2

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (5با€ملحق عدد    )

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه مـــع بيـــان 
 ا€تاريخ.

 اƃجواƈب اƃفƈية واƃوثائق اƃتي يتمّ اعتمادها في فرز اƃعروض:

رف بصحّة ا€بيا₱ات وا€مراجع تصريح على ا€ش
 ا€عامّة و/أو ا€خصوصيّة ا€مضمَ₱ة با€عرض.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (6با€ملحق عدد    )

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه مـــع بيـــان 
 ا€تاريخ.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج  سمية اإقائمة ا€
 (7با€ملحق عدد  )

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر 
 ا€وثيقة مع بيان ا€تاريخ.
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شر₫ة ا€₱قل تزام €₫ل محام مشارك  ب₱يابة ا€
وا€قيام بجميع اإجراءات بواسطة اأ₱ابيب 

ها وا€دفاع ع₱ها €دى ا€محا₫م في حق ا€قا₱و₱يّة
وسائر ا€هيئات ا€قضائية وا€تح₫يميّة واإدارية 

 وا€تعديليّة.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (8با€ملحق عدد    )

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر 
 مع بيان ا€تاريخ.ا€وثيقة 

ا€تعريف بإمضـاء ₫ـل محـام مشـارك 
علــــــــى أن ي₫ــــــــون تــــــــاريخ ا€تعريــــــــف 
باإمضاء وجوبا بعد صدور إعـان 

 طلب ا€عروض. 

قائمة ا€مراجع ا€مبيّ₱ة €لتجربة ا€عامة €لمحامي 
 ا€مباشر خال ا€خمس س₱وات اأخيرة.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (9با€ملحق عدد  )

آخر  إمضاء ا€مشارك وختمه في
 ا€وثيقة مع بيان ا€تاريخ. 

قائمة في ا€دورات ا€ت₫وي₱ية ا€متخصصة ا€تي 
تابعها ا€محامي ا€مباشر في إطار دورات 

ا€تي ت₱ظمها  است₫مال ا€خبرة ا€ت₫وين ا€مستمر
ا€هيئة ا€وط₱ية €لمحامين با€ت₱سيق مع ا€معهد 
اأعلى €لمحامين أو في إطار أ₱شطة ا€هيا₫ل 

 ا€دو€ية €لمحامين. 

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 ( 10با€ملحق عدد  )

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر 
، يقـــــدّم  ا€وثيقـــــة مـــــع بيـــــان ا€تـــــاريخ

ا€محــــامي ا€مترشــــح ₱ســــخة مطابقــــة 
€أصــــل مــــن شــــهادة ا€مشــــار₫ة فــــي 

 ا€دورة ا€مع₱ية.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج  ا€سيرة ا€ذاتيّة €لمحامي ا€مباشر.
 ( 11با€ملحق عدد )

€ســـــــيرة ا€ذاتيّـــــــة إمضـــــــاء صـــــــاحب ا
مضاء صاحب ا€عرض )في حا€ـة  وا 
ا€شــر₫ة ا€مه₱يــة €لمحامــاة( مــع بيــان 

 ا€تاريخ.

جدول ا€تعهدات في ا€قضايا موضوع اإ₱ابات 
ا€جارية وا€تي ا تزال م₱شورة €دى ا€محا₫م 
وسائر ا€هيئات ا€قضائية وا€تح₫يميّة واإدارية 

 وا€تعديليّة.  

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (12دد )با€ملحق ع

إمضـــاء ا€مشـــارك وختمـــه فـــي آخـــر 
 ا€وثيقة مع بيان ا€تاريخ.

مشروع عقد ا€₱يابة ا€مبرم بين ا€محامي ا€مباشر 
من  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب من جهة، و 
 جهة ثا₱ية.

طبقا €أ₱موذج ا€مدرج 
 (13با€ملحق عدد )

إمضــــاء صــــاحب ا€عــــرض  وختمــــه 
 في آخر ا€وثيقة مع بيان ا€تاريخ.

وبقية ا€ماحق ا€م₱صوص عليها صلب  1يمثّل عدم تقديم ا€ملحق رقم  ظة:ماح
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ا€جوا₱ب ا€ف₱ية وا€تي ت₱درج ضمن تقييم ا€عرض سببا من أسباب إقصاء ا€عرض ويجوز 
بشرط احترام مبدأ ا€مساواة بين ا€مشار₫ين أن يطلب ع₱د  €شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب

₫تابيا است₫مال بيا₱ات  ن تاريخ جلسة ف₱ح ا€عروض،أيام م 07، في أجل ا يتجاوز ااقتضاء
 ومست₱دات وتوضيحات تتعلق با€عروض ا€ف₱ية شريطة أا يؤدي ذ€ك إ€ى تغيير في محتواها.

 

 فتح اƃظروف:: 13اƃفصل 
تحدث €دى شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب €ج₱ة خاصة بفتح وتقييم ا€عروض يتم تعيي₱ها 

 €شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب.بمقرر من ا€رئيس ا€مدير ا€عام 
ا€محتوية على ا€وثائق اإدارية تجتمع ا€لج₱ة ا€مذ₫ورة €فتح ا€ظروف ا€خارجية وا€ظروف 

 وا€عروض ا€ف₱يّة.
ا تفتح إاّ ا€عروض ا€واردة في اآجال ا€قا₱و₱ية ا€محدّدة ت₫ون جلسة فتح ا€عروضغير عل₱يّة

 €قبول ا€عروض.
ا أعتبر هذا ا€عرض اغيا.ا يم₫ن أيّ عارض أن يدخل عل  ى عرضه أية تغييرات وا 

يـــتمّ ا€شـــروع فـــي عمليّـــة ا€فـــتح طبقـــا €لتسلســـل ا€ترتيبـــي €تـــاريخ ا€ـــورود وذ€ـــك بفـــتح ا€ظـــرف  -
 ا€خارجي €لعرض وا€تثبّت من وجود ₫لّ ا€وثائق اإداريّة ا€مطلوبة.

ــــي وااقتصــــار علــــى ا€تصــــريح بوجــــود ا€و  - ــــائق فــــتح ا€ظــــرف ا€محتــــوي علــــى ا€عــــرض ا€فّ₱ ث
 ا€مطلوبة دون تعدادها.

وباستث₱اء ا€وثائق ا€تي تدخل فـي تقيـيم ا€عـرض ا€فّ₱ـي €لمشـارك يم₫ـن، ع₱ـد ااقتضـاء، 
€لج₱ـة ا€خاصّـة بفـتح ا€ظـروف وفرزهـا أن تـدعو ₫تابيّـا ا€مشـار₫ين ا€ـذين €ـم يقـدّموا ₫ـلّ ا€وثـائق 

خ جلسـة فــتح ا€ظــروف أيّــام عمـل مــن تــاري 07ا€مطلوبـة إ€ــى إتمـام ملفــاتهم فــي أجـل ا يتجــاوز
وذ€ك عن طريق ا€بريد ا€سريع أو بإيداعها مباشرة بم₫تب ضبط شر₫ة ا€₱قل بواسـطة اأ₱ابيـب 

 حتى ا تقصى عروضهم.
يم₫ـــــــــــــــــــــــن ارســـــــــــــــــــــــال هـــــــــــــــــــــــذ₲ ا€وثـــــــــــــــــــــــائق عـــــــــــــــــــــــن طريـــــــــــــــــــــــق ا€بريـــــــــــــــــــــــد اا€₫ترو₱ـــــــــــــــــــــــي:                                       

sotrapil@sotrapil.com.tnقـــا، بم₫تـــب ا€ضـــبط او ارســـا€ها علـــى ان تـــودع اأصـــول، اح
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 1003-ا€مر₫ـز ا€عمرا₱ـي ا€شـما€ي  –عن طريق ا€بريد ا€سريع با€ع₱وان ا€تا€ي: شـارع اأرض 
 ا€خضراء -تو₱س

 ويعتمد في هذ₲ ا€حا€ة تاريخ اإرسال اا€₫ترو₱ي.
 

ــل اƃمشــارƂين فــي  14اƃفصــل  : ضــبط آجــال وصــيغ اƃرجــوع فــي تقــديم اƃترشــحات مــن قب
 اƃصفقة:
محــامي ا€ــذي قــدّم ترشّــحه فــي طلــب عــروض أن يســحبه بطلــب ₫تــابيّ، مقابــل وصــل يم₫ــن €ل

أو عن طريـق ا€بريـد مـع اإعـام بـا€بلوغ  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبتسليم، يقدّم مباشرة إ€ى 
( يومــا مــن تــاريخ آخــر أجــل €قبــول ا€عــروض ا€معلــن عليــه 15فــي أجــل أقصــا₲ خمســة عشــرة )

 وذ€ك دون ا€حاجة إ€ى تبرير هذا اا₱سحاب. أ₱ابيبشر₫ة ا€₱قل بواسطة امن قبل 
 وبا₱قضاء هذا اأجل، تؤخذ بعين ااعتبار عروضهم في أعمال ا€تقييم، ويبقوا ملزمين بها.

غير أّ₱ه ا يم₫ن سحب ذ€ك ا€عرض بعد ا₱قضاء اأجل ا€مذ₫ور إا بمطلب معلل يقدّمه 
بهدف  2014€س₱ة  764( من اأمر 7ا€مترشّح €لج₱ة ا€مختصّة على مع₱ى ا€فصل ا€سابع )

 ا€موافقة عليه. 
ا€مشار₫ة وفي صورة تراجع ا€محامي دون إجازة من ا€لج₱ة وبعد إتمام عملية ا€فتح، يحرم من 

( تحتسب، حسب ا€حا€ة، 02ا€هيا₫ل ا€عمومية €مدّة س₱تين ) في ا€صفقات ا€تي ت₱ظمها ₫لّ 
ك في ا€فقرة اأو€ى من هذا ا€فصل أو من من تاريخ تراجعه ا€₫تابي بعد اأجل ا€محدّد €ذ€

عدم ا€ردّ من طرفه على إعامه بقبو€ه ا€₱هائي ا€ذي بقي دون ردّ €مدّة تجاوزت عشرة تاريخ 
 ( أيام عمل.10)

 

 تقييم اƃعروض:15اƃفصل
مـن هـذا ا€₫ـرّاس، تتـوّ€ى  13بعد فتح ا€عروض من قبل ا€لّج₱ة ا€خاصّة ا€مشار إ€يها با€فصل 

ا€فصــل بذ€ك تقيــيم ا€عــروض ا€مقبو€ــة وترتيبهــا وفقــا إحــدى ا€م₱هجيّــات ا€مدرجــة هــذ₲ ا€لج₱ــة ₫ــ
 من هذا ا€₫راس. 16
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 : مƈهجيّة تقييم اƃعروض و إسƈاد اأعداد 16اƃفصل 
 : مƈهجيّة تقييم اƃعروض: 1.16

يتمّ تقييم ا€عـروض وترتيبهـا اختيـار ا€محـامي أو ا€شـر₫ة ا€مه₱يّـة €لمحـامين بااعتمـاد، 
 على ا€مقاييس ا€تا€يــة: حصريا،

 اƃعدد اأقصى اƃمسƈد معايير اƃفرز اƃعدد

 ₱قطة 50 ا€مراجع  ا€عامة  €لمحامي  1

 ₱قطة 20 ا€مؤهات ا€علميّة €لمحامي 2

 ₱قطة 30 حجم ا€مهام ا€مو₫و€ة €لمحامي من قبل ا€هيا₫ل ا€عموميّة وعددها 3

 ƈقطة 100 اƃمجمــــــوع اƃعـــــام
 

 ا :وتقصى وجوب
 .ا€عروض ا€تي €م تتضمّن إحدى ا€وثائق ا€معتمدة €لتقييم ا€ف₱ي -

ا€عروض ا€تي ت₱قصها ا€وثائق اإدارية ا€مطلوبة €لمشار₫ة في ا€صفقة بعد ا₱قضاء  -
 من هذا ا€₫راس. 12فترة اإمهال وا€محدّدة في ا€فصل 

 ₫ل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أ₱ها مزوّرة. -

وض ا€تي يتوّ€ى أحد ا€مشار₫ين فيها تقديم أ₫ثر من عرض واحد في ₱فس ا€عر  -
 ا€صفقة.

وبخصوص ا€محامين ا€ذين صدرت في شأ₱هم عقوبات تأديبيّة، فإنّ استبعادهم ورفض 
€س₱ة  764ترشّحاتهم ا يتمّ إا من قبل €ج₱ة ا€مراقبة وا€متابعة ا€محدثة بمقتضى اأمر عدد 

جراءات ت₫ليف ا€محامين ب₱يابة   2014جا₱في   24مؤرّخ في  2014 يتعلق بضبط شروط وا 
ا€هيا₫ل ا€عمومية €دى ا€محا₫م وا€هيئات ا€قضائية واادارية وا€عس₫رية وا€تعديلية وا€تح₫يمية ، 
بعد ا€تثبّت بدقّة في وضعيّاتهم ا€مه₱ية با€ت₱سيق مع من €ه ا€₱ظر في ا€هيئة ا€وط₱ية 

ا€جهوي  ا€مختصّ ع₱د ااقتضاء، تطبيقا €مقتضيات  €لمحامين  أو ₫ذ€ك مع رئيس ا€فرع
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 .2014جا₱في   24مؤرّخ في  2014€س₱ة  764من اأمر عدد  15ا€فصل 
 : إسƈاد اأعداد: 16.2.1

 ƈقطة(: 50)اƃمراجع اƃعامة ƃلمحامي خال اƃخمسة سƈوات اأخيرة   -أ

 . Ƃيفية إسƈاد اأعداد:1أ.
ات ا€تي أسداها ا€محامي خال ا€خمس س₱وات اأخيرة تس₱د أعداد ا€مراجع بحسب عدد اإ₱اب
 إ€ى تاريخ تقديم ا€عروض. 2013أي من ا€فترة ا€ممتدّة بين غرة جا₱في

في صورة تقديم عرض في إطار مجمّع بين عدّة محامين تحتسب ا€مراجع €مختلف أعضاء  
 ا€مجمّع مع وجوب ا€تقيد با€سقف ا€عددي اأقصى ا€مشار إ€يه في ا€جدول.

 

وبهدف احتساب ا€عدد ا€مس₱د بع₱وان ا€مراجع ا€مصرّح بها، يتم اعتماد ₱سخ من عيّ₱ة من 
₱صوص اأح₫ام بعد معا€جتها من قبل ا€مترشّح بغاية حجب أسماء اأطراف وتقديمها بش₫ل 

 يحول دون إم₫ا₱يّة ا€تعرف على اأشخاص ا€مذ₫ورين بهذ₲ اأح₫ام وا€مراجع. 

 

عدد اإ₱ابات 
 م€دى ا€محا₫

 40ما بين 
إ₱ابة  45و

خال ا€خمسة 
س₱وات ا€سابقة 
€تاريخ طلب 

 ا€عروض

 46ما بين 
إ₱ابة  50و

خال ا€خمسة 
س₱وات ا€سابقة 
€تاريخ طلب 

 ا€عروض

 51ما بين 
إ₱ابة  55و

خال ا€خمسة 
س₱وات ا€سابقة 
€تاريخ طلب 

 ا€عروض

 56ما بين 
إ₱ابة  60و

خال ا€خمسة 
س₱وات ا€سابقة 
€تاريخ طلب 

 ضا€عرو 

 60أ₫ثر من 
إ₱ابة خال 

ا€خمسة س₱وات 
ا€سابقة €تاريخ 
 طلب ا€عروض

ا€عـــــــــــدد ا€مســـــــــــ₱د 
ـــــوان ا€مراجـــــع  بع₱

 ا€عامة
10 20 30 40 50 

 أ. صيغ تقديم اƃعيƈّات من اƃمؤيّدات:
تبعا إمضاء ا€مترشّـح €لتصـريح علـى ا€شـرف بصـحّة ا€بيا₱ـات ا€متعلّقـة با€تجربـة ا€خصوصـيّة 
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(، ا يــدعى، فـــي مرحلـــة أو€ــى، ا€مترشّـــح ا€مع₱ـــي إ€ــى تأييـــد عرضـــه 6وا€عامّــة )ا€ملحـــق عـــدد 
 با€مؤيّدات ا€مصرّح بها.

تعتمد عيّ₱ة اإ₱ابات أو رسائل ا€ت₫ليف حسبما يرا₲ ا€مترشح ا€مشارك في طلب ا€عروض. 
 وبصفة عامة يتو€ى ا€محامي تقديم ₫ل وثيقة تثبت إ₱جاز ا€عمل موضوع اإ₱ابة.

 تجربة ا€قضايا ا€تي تمّ رفضها ش₫ا.وا يدخل ضمن احتساب ا€
مــدعو إ€ــى جمعهــا وتخزي₱هــا حســب ا€ســ₱وات وحســب طبيعتهــا بطريقــة تحفــظ  وي₫ــون ا€محــامي

حماية ا€معطيات ا€شخصيّة وا€سّر ا€مه₱ي في أقراص ممغ₱طة أو €يزريّة أو ₫ـذ€ك فـي وسـائل 
ات تتاءم مـع ا€تّجهيـزات حفظ إ€₫ترو₱يّة تراعى فيها ا€ضّما₱ات ا€ف₱يّة استغا€ها طبق مواصف

طبــــق  €شــــر₫ة ا€₱قــــل بواســــطة اأ₱ابيــــبا€مســــتعملة فــــي ا€مجــــال وذ€ــــك €تقــــديمها ع₱ــــد ا€طلــــب 
 ا€مواصفات ا€ف₱يّة ا€مبيّ₱ة €لغرض في ₫راس ا€شروط.

ويجـــب اإشـــارة €لمترشّـــحين أنّ عمليّـــة ا€تقيـــيم وترتيـــب ا€عـــروض مـــن ا€₱احيـــة ا€ف₱يّـــة تـــتمّ علـــى 
 ا€ّ₱حو ا€تّا€ي:

 ج₱ــــة ا€فــــتح وا€فــــرز تقيــــيم وترتيــــب ا€عــــروض علــــى أســــاس ا€معطيــــات ا€مبيّ₱ــــة فــــي  تتــــوّ€ى€
ــــة ا€ممضــــاة مــــن قبــــل ا€مترشّــــحين وبقيــــة ا€ماحــــق  ا€تّصــــاريح علــــى ا€شّــــرف وا€سّــــيرة ا€ذّاتيّ
 ا€م₱صوص عليها بملف طلب ا€عروض وطبقا €لمعايير وا€مقاييس ا€معل₱ة ب₫رّاس ا€شروط.

 بعـــد اا₱تهـــاء مـــن هـــذ₲ اأعمـــال بتوجيـــه ا€ملفـــات إ€ـــى  يـــبشـــر₫ة ا€₱قـــل بواســـطة اأ₱ابقـــوم ت
ا€لّج₱ــة ا€مختصّــة €لمراقبــة وا€متابعــة با€هيئــة ا€عليــا €لطلــب ا€عمــومي إجــراء ا€مراقبــة ا€اّزمــة 

مـارس  13ا€مؤرخ في  2014€س₱ة  1039من اأمر عدد  10عليها طبقا أح₫ام ا€فصل 
ذا مــا اقتضــت أعمــال ا€لّج₱ــة ا€مــذ₫ورة 2014 ــدات ا€مضــم₱ة با€تصــاريح أو . وا  طلــب ا€مؤيّ

مؤيدات إضـافية حـول مـا تـم ا€تصـريح بـه بخصـوص ا€مـؤهات ا€علميـة وا€مه₱يـة، فـإنّ هـذا 
 شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبا€طلب يوجّه إ€ى ا€محامين ا€مع₱يين من قبل 
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 ƈقطة(: 20اƃمؤهّات اƃعلميّة ƃلمحامي )  -ب 

عـــدد اأمثـــل مـــن ا€متـــدخلين €لقيـــام باإ₱ابـــة وبااســـت₱اد إ€ـــى يهـــدف هـــذا ا€مقيـــاس إ€ـــى تحديـــد ا€
€ــى شــر₫ة ا€₱قــل بواســطة اأ₱ابيــب ا€خبــرة ا€متميّــزة فــي ا€ميــدان ا€مطلــوب مــن قبــل  مــن ₱احيــة وا 

 ااستئ₱اف.ترسيمهم بقسم ا€مؤهات ا€علمية €لمترشح من ₱احية أخرى، وذ€ك حسب 
 

ا ا€محــامي تســ₱د اأعــداد بحســب إضــافة إ€ــى ا€شــهادات ا€علميّــة ا€تــي تحصّــل عليهــ
 عدد ا€دورات ا€ت₫وي₱يّة ا€تي تلقّاها أو شارك فيها على ا€₱حو ا€تا€ي:

ــــة  - ــــابع ب₱جــــاح دورة ت₫وي₱يــــة  05تســــ₱د بصــــفة آ€ي ₱قــــاط €₫ــــلّ محــــام شــــارك فعليــــا أو ت
ا€تـــي ت₱ظمهـــا  إســـت₫مال ا€خبـــرة ا€مه₱يّـــةمتخصّصـــة فـــي إطـــار دورات ا€ت₫ـــوين ا€مستمرّ 

ويبلـغ سـقف ا€₱قـاط بهـذا ا€ع₱ـوان  با€ت₱سيق مع ا€معهد ااعلى €لمحـامينا€هيئة ا€وط₱ية 
 .(10)عشرة ₱قاط 

( €₫ــلّ مشــار₫ة ₱اجحــة فــي دورة ت₫وي₱يّــة قــام بهــا محــامي فــي 01تســ₱د ₱قطــة واحــدة ) -
₱قاط عشــرةإطــار أ₱شــطة ا€هيا₫ــل ا€دو€يّــة €لمحــامين. ويبلــغ ســقف ا€₱قــاط بهــذا ا€ع₱ــوان 

(10.) 

هذ₲ ا€دورات، يقـدّم ا€محـامي ا€مترشـح ₱سـخة مطابقـة €أصـل مـن إثبات ا€مشار₫ة في 
 شهادة ا€مشار₫ة في ا€دورة ا€مع₱ية.

 ƈقطة( 30حجم اƃمهام اƃموƂوƃة ƃلمحامي من قبل اƃهياƂل اƃعموميّة وعددها ) - ج

يــتمّ حــذف ₱صــف ₱قطــة عــن ₫ــلّ قضــيّة جاريــة، €فائــدة هي₫ــل عمــومي فــي ا€طــور   -
 15تجــاوز أاتعلــى  رشّــح €لمشــار₫ة فــي طلــب ا€عــروضاابتــدائي فــي تــاريخ تقــديم ا€ت

 .₱قطة
يـــتمّ حـــذف ₱صـــف ₱قطـــة عـــن ₫ـــلّ قضـــيّة جاريـــة €فائـــدة هي₫ـــل عمـــومي فـــي طـــور  -

 15تجـاوز أاتعلـى  ااستئ₱اف في تاريخ تقديم ا€ترشّح €لمشـار₫ة فـي طلـب ا€عـروض
 .₱قطة
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 :تعيين اƃمحامي: 17اƃفصل
تقريـرا مفصّـا حـول معـايير  ر₫ة ا€₱قـل بواسـطة اأ₱ابيـبشعدّ €ج₱ة ا€فتح وا€تقييم ا€محدثة €دى ت

اختيار ا€مترشّحين و₱تائج أعمال ا€تقيـيم علـى ضـوء ذ€ـك توضّـح فيـه ₫يفيّـة ترتيـب ا€مترشّـحين 
 وأسباب إقصاء بعض ا€عروض إن حصل ذ€ك.

مراقبـة وجوبا هذا ا€تقرير إ€ى ا€لج₱ـة ا€مختصّـة €لمتابعـة وا€ شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبوجّه تو 
€ســـ₱ة  764مـــن اأمـــر عـــدد  7ا€محدثـــة با€هيئـــة ا€عليـــا €لطلـــب ا€عمـــومي طبقـــا أح₫ـــام ا€فصـــل 

مـن  8إجـراء مراقبتهـا عليهـا طبقـا €مقتضـيات ا€فصـل  2014جـا₱في  24وا€مؤرّخ في  2014
عادة ا€₱ظر فيها، ع₱د ااقتضاء.  اأمر ا€سا€ف ا€ذ₫ر وا 

 شر₫ة ا€₱قل بواسـطة اأ₱ابيـب₱ة ا€مذ₫ورة قرارها إ€ى وبعد اا₱تهاء من هذ₲ اأعمال، توجّه ا€لج
 €ت₱فيذ₲. ةا€مع₱ي

 :  إمضاءاƃعقد واƃشّروع في اƃمهمّة: 18اƃفصل 
فـي ا€ع₱ـوان ا€مبـيّن  شـر₫ة ا€₱قـل بواسـطة اأ₱ابيـبمن قبـل  ذي تمّ اختيار₲يتمّ إعام ا€محامي ا€

بوثيقــة ا€تعهــّـد. ويجـــب عليـــه إمضــاء ا€عقـــد ا€محـــرر با€لغـــة ا€عربيــة طبـــق ا€₱مـــوذج ا€مصـــاحب 
ويمƂن إضافة بƈود يرى اƃطرفين أهميّتهـا وضـرورة توضـيحها و ƃـك حسـب مقتضـيات €هـذا. 

 .  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبوواقع ƈشاط 
مضائه، يتم إعام ا€محامي €يتو€ى اتخاذ ₫ل اإجراءات  وعلى إثر ا€مصادقة على ا€عقد وا 

 ا€ضرورية €ضمان إ₱طاق ا€مهمّة بمجرد تسلم اإذن بذ€ك.
يحرم إا أّ₱ه، في صورة ₱₫ول ا€محامي أو شر₫ة ا€محاماة ا€تي وقع إختيارها ₱هائيا €إ₱ابة 

سب من ( تحت02ا€هيا₫ل ا€عمومية €مدّة س₱تين ) ا€مشار₫ة في ا€صفقات ا€تي ت₱ظمها ₫لّ من 
عدم ا€ردّ من طرفه على إعامه بقبو€ه ا€₱هائي ا€ذي بقي دون ردّ €مدّة تجاوزت عشرة تاريخ 

 ( أيام عمل.10)
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 اƃماحق
 

 وثيقة اƃتعهّد: 1ملحق عدد 
 بطاقة إرشادات عامة حول اƃمشارك: 2ملحق عدد 
ومراحل إƈجاز تصريح على اƃشرف بعدم اƃتأثير في مختلف إجراءات اƃتعيين : 3ملحق عدد 

 اƃمهمّة 
 شرƂة اƈƃقل بواسطة اأƈابيبتصريح على اƃشرف بعدم مباشرة اƃعمل ƃدى : 4ملحق عدد 
: تصريح على اƃشرف بعدم اƃوجود في إحدى اƃحاات اإقصائيّة اƃمƈصوص عليها 5ملحق عدد 

 من Ƃراّس اƃشروط 4باƃفصل 
راجع اƃعامّة و/ او اƃخصوصيّة : تصريح على اƃشرف بصحّة اƃبياƈات  واƃم6ملحق عدد 

 اƃم Ƃورة في اƃعرض
 : قائمة إسميـة في اƃمحامي 7ملحق عدد 
: اƃتزام اƃمحامي  بƈيابة اƃهيƂل اƃعمومي ƃدى اƃمحاƂم و سائر اƃهيئات اƃقضائيّة 8ملحق عدد 

 واƃتحƂيمية واإداريّة واƃتعديلية
ƃلمحامي اƃمباشر خال اƃخمس سƈوات  قائمة اƃمراجع اƃمبيƈّة ƃلتجربة اƃعامة: 9ملحق عدد 

 اأخيرة
قائمة اƃدورات اƃتƂويƈية اƃمتخصصة اƃتي تابعها اƃمحامي اƃمباشر في إطار : 10ملحق عدد 

دورات اƃتƂوين اƃمستمر اƃتي تƈظمها اƃهيئة اƃوطƈية ƃلمحامين باƃتƈسيق مع اƃمعهد اأعلى 
 مين.ƃلمحامين أو في إطار أƈشطة اƃهياƂل اƃدوƃية ƃلمحا

 سيـــرة  اتيـــة: 11ملحق عدد 
جدول اƃتعهدات في اƃقضايا موضوع اإƈابات اƃجارية واƃتي ا تزال مƈشورة ƃدى : 12ملحق عدد 

 اƃمحاƂم وسائر اƃهيئات اƃقضائية واƃتحƂيميّة واإدارية واƃتعديليّة
 .اسطة اأƈابيبو شرƂة اƈƃقل بو عقد اƈƃيابة اƃمبرم بين اƃمحامي اƃمباشر : 13ملحق عدد 
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 1ملحق عدد 

 
 وثيقة اƃتعهّد

 )ااسم وا€لقب وا€خطة(..................................... إ₱ي ا€ممضي أسفله -

 ا€م₱خرط بص₱دوق ا€حيطة وا€تقاعد  تحت عدد: ..................... ............. -
 ...........................ذ₫ر ا€ع₱وان با€₫امل(..........)ا€معيّن محل مخابرته بـ -
 بصفتي : ......................................................... -

وا€م₫وّ₱ة €ملف طلب ا€عروض  1وبعد ااطاع على جميع ا€وثائق اآتي ذ₫رها
 : شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبا€متعلّق بإ₱ابة ا€محامي 

 ملف طلب ا€عروض(1)
 تي تمثّل وثيقة اا€تزاموثيقة ا€تعهد ا€( 2) 

 عقد ا€₱يابة.( 3) 

 وبعد أن قدّرت على مسؤو€يتي طبيعة وشروط ا€خدمات ا€مزمع ا₱جازها. 
 أتعهّد وأ€تزم بما يلي: 

 ( قبول ا€مهمّة موضوع طلب ا€عروض ا€مس₱دة €ي دون تحفّظ.1 

₫ورة أعا₲، مقابل ( ا₱جاز ا€خدمات ا€قا₱و₱يّة ا€مطلوبة وفقا €لشروط ا€مبي₱ة با€وثائق ا€مذ2
 طبق ا€تراتيب ا€قا₱و₱يّة في ا€ميدان. ةا€محدّد اأجرة

أيام  5( تسليم ا€تقارير ا€خاصّة باإ₱ابات €دى ا€محا₫م موضوع ا€صفقة خال مدة قدرها 3
وفقا €ما ت₱ص عليه ₫راس ا€شروط من تاريخ ا€ت₫ليف إ€ى شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب 

 اإدارية ا€خاصة.
 ن جزءا من ا€عقد.جميع ا€ب₱ود ا€مدرجة ب₫راس ا€شروط اإدارية ا€خاصة ا€تي ت₫وّ  ( تطبيق4
يوما ابتداء من ا€يوم ا€موا€ي آخر أجل محدد 60( اإبقاء على شروط هذا ا€تعهد مدة 5

 €قبول ا€عروض.
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( أشهد أ₱₱ي €ست في حا€ة تضارب مصا€ح أو أيّ حجر قا₱و₱ي. وفي صورة ثبوت خاف 6
 فسخ ا€عقد بصفة آ€ية وأتحمل مسؤو€يتي ا€قا₱و₱ية ا€مترتبة عن ذ€ك.تمفإ₱ه ي ذ€ك،

 
يدفع ا€هي₫ل ا€عمومي ا€مبا€غ ا€مستوجبة بموجب عقد ا€صفقة وتحويلها إ€ى ا€حساب ا€مفتوح 
با€ب₱ك أو ا€بريد: ............................ تحت عدد: .......................... )ذ₫ر 

 ا€بريدية(ا€هويّة ا€ب₱₫ية أو 
 

 حرر بـ .................. في......................
 ()إمضاء وختم ا€مشارك

 )ي₫تب ا€مشارك بخط ا€يد عبارة " صا€ح €لمشار₫ة في طلب ا€عروض"(
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 2 ملحق عدد
 
 

 بطاقة إرشادات عامة حول اƃمشارك
 

 ااسم وا€لقب:..................................
 اريخ ا€ترسيم في ا€محاماة:.................................................ت

 ع₱وان ا€مقرّ :.................................................................... 
: وفقا €إجراءات ا€قا₱و₱يّة موقع ا€واب إذا ₫ان €لمحامي موقع واب ع₱وان

.................................................... 
 €هاتف:................................ ا

 ا€ع₱وان اإ€₫ترو₱ي €لمحامي  :....................................
 رقم ا€معرّف ا€جبائي:................

ا€شخص ا€مفوّض إمضاء وثائق ا€عرض)ااسم وا€لقب 
 ................وا€خطة(..................................

 
 حرّر بـ .................. في......................

 ()إمضاء وختم ا€مشارك                                                 
 
 



21 

 

 3ملحق عدد 
 

 تصريح على اƃشرف بعدم اƃتأثير
 في مختلف إجراءات اƃتعيين ومراحل إƈجاز اƃمهمّة 

 
 وا€لّقب( .................................................... إّ₱ي ا€ممضي أسفله )اإسم

 .............ا€مسجّل با€هيئة ا€وط₱يّة تحت عدد ........................بتاريخ.......

 ا€معيّن محلّ مخابرته بـ )ا€ع₱وان ا€₫امل( ................................................

...................................................................................... 

 ا€مسمّى فيما يلي "ا€مشارك"

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وأ€تزم بعدم ا€قيام مباشرة أو بواسطة ا€غير بتقديم وعود أو 

 .ا€صفقة €فائدتي عطايا أو هدايا قصد ا€تأثير في مختلف إجراءاتإس₱اد

 

 ................................... في ......حرّر بـ ....

 )إمضاء وختم ا€مشارك(
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 4ملحق عدد 
 

 
 شرƂة اƈƃقل بواسطة اأƈابيبتصريح على اƃشرف بعدم مباشرة اƃعمل ƃدى 

 صاحب طلب اƃعروض
 
 

 إّ₱ي ا€ممضي أسفله )اإسم وا€لّقب( ....................................................

 ..............بتاريخ..........................مسجّل با€هيئة ا€وط₱يّة  تحت عدد ......ا€

 ..............................ا€معيّن محلّ مخابرته بـ )ا€ع₱وان ا€₫امل( ...................

........................................................................................ 

 ا€مسمّى فيما يلي "ا€مشارك"

 شرƂة اƈƃقل بواسطة اأƈابيبأو إطارات أصرّح على شرفي أّ₱ي €م أ₫ن أعمل ضمن أعوان
 أو مضت عن إ₱قطاعي عن ا€عمل بها مدّة خمس س₱وات على اأقلّ. 

، فترفـق ₱سـخة 1998€سـ₱ة  1875)وفي صورة ا€قيام بإعام ا€هي₫ل طبـق أح₫ـام اأمـر عـدد 

تــوب اإعــام مؤشّــر عليــه مــن قبــل ا€هي₫ــل يوضّــح بدقّــة تــاريخ ذ€ــك أو اإداء بعامــة مــن م₫

 .(ااقتضاءا€بلوغ ع₱د 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم ا€مشارك(
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 5ملحق عدد 
 

 تصريح على اƃشرف بعدم اƃوجود في إحدى
 من Ƃراّس اƃشروط 2ة اƃمƈصوص عليها باƃفصل اƃحاات اإقصائيّ 

 
 .........................................إّ₱ي ا€ممضي أسفله )اإسم وا€لّقب( .........

 ا€مسجّل با€هيئة ا€وط₱يّة  تحت عدد .................. بتاريخ.......................

 ........................................ا€معيّن محلّ مخابرته بـ )ا€ع₱وان ا€₫امل( .....

.................................................................................... 

 ا€مسمّى فيما يلي "ا€مشارك"

أصـرّح علـى شـرفي أّ₱ــي و₫افـّة أعضـاء ا€فريــق ا€متـدخّل مـن ا€محــامين ا€مقتـرحين ا ₱وجـد فــي 

 صوص عليها با€مرسوم ا€م₱ظّم €مه₱ة ا€محاماة.إحدى حاات ا€م₱ع ا€م₱

 ₫مــا أصـــرّح أّ₱₱ـــا ا ₱وجـــد فـــي إحـــدى ا€حــاات ا€م₱صـــوص عليهـــا بـــا€فقرة اأخيـــرة مـــن ا€فصـــل

 ا€ثا₱ي من ₫راس شروط طلب ا€عروض.

 حرّر بـ..................... في...................

 )إمضاء وختم ا€مشارك(
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 6ملحق عدد 
 

 بصحّة اƃبياƈات  تصريح على اƃشرف
 واƃمراجع اƃعامّة و/ او اƃخصوصيّة اƃم Ƃورة في اƃعرض

 
 

 إّ₱ي ا€ممضي أسفله )ااسم وا€لّقب( .............................................

 .......بتاريخ...........................ا€مسجّل با€هيئة ا€وط₱يّة تحت عدد .....

 ع₱وان ا€₫امل( ............................................ا€معيّن محلّ مخابرته بـ )ا€

................................................................................. 

 ا€مسمّى فيما يلي "ا€مشارك"

أصرّح على ا€شّرف بصحّة ا€بيا₱ات وا€مراجع ا€خصوصيّة وا€عامّة ا€تي قدّمتها في هذا 
 ا€عرض.

أتحمّل مسؤو€يّتي ا€قا₱و₱يّة في صورة ثبوت خاف ذ€ك أو تبعا €عدم تقديمي €لّج₱ة ا€م₫لّفة و 
 با€فرز €ما يثبتها من وثائق بعد طلبها مّ₱ي €مدّة تتجاوز عشرة أيّام.

 

 حرّر بـ ............................. في ............................

 )إمضاء وختم ا€مشارك(
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 7 ملحق عدد
 

 قائمة إسميـة في اƃمحامي  

 
 

 ع ر ااسم واƃلقب اƃشهادة اƃمحرز عليها تاريخ اƃترسيم باƃهيئة

   
 

1 

   
 

2 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

  
 حرّر بـ................ في.............

 )إمضاء وختم ا€مشارك(
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 8ملحق عـدد
 اƃتزام اƃمحامي 

 ة اأƈابيبشرƂة اƈƃقل بواسطبƈيابة 
 ƃدى اƃمحاƂم و سائر اƃهيئات اƃقضائيّة واƃتحƂيمية واإداريّة واƃتعديلية 

أقرّ بأنّ ا€فريق …………...............…………وا€لّقب( ااسمإ₱ي ا€ممضي أسفله )

ا€متدخل وا€مت₫وّن من ا€سيّدات وا€سادة اآتي ذ₫رهم يلتزم )أ€تزم(بإ₱جاز ا€مهمّة. ₫ما أقرّ 

 علومات ا€واردة بهذا ا€عرض:بصحة ₫افّة ا€م

إمضاء ا€محامي  محل ا€مخابرة ا€ترسيم سم وا€لقباا
 1معرف به

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 حرّر بـ................ في...................

 )إمضاء وختم ا€مشارك(
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 9ملحق عـدد 

 سƈوات اأخيرةقائمة اƃمراجع اƃمبيƈّة ƃلتجربة اƃعامة ƃلمحامي اƃمباشر خال اƃخمس 
 إƃى تاريخ فتح اƃعروض( 2013جاƈفي 1)من  

 جدول تأƃيفي ƃلمراجع اƃعامّة

 ا€طور
 

 
 ا€مح₫مة

 
 موضوع اإ₱ابة

 اا₱ابات عدد 
 ƃ2013تجربة اƃعامة ƃلمحامي اƃمباشر سƈة ا

    

    
    

 
 ƃ2014تجربة اƃعامة ƃلمحامي اƃمباشر سƈة ا

    

    
    
    

 2015امة ƃلمحامي اƃمباشر سƈة ƃتجربة اƃعا

    
    

    
    

 ƃ2016تجربة اƃعامة ƃلمحامي اƃمباشر سƈة ا
    
    
    
    

 ƃ2017تجربة اƃعامة ƃلمحامي اƃمباشر سƈة ا
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 اƃعدد اƃجملي ƃإƈابات اƃمصرح بها خال اƃخمس سƈوات ..................
 

 ع اƃعامّةجدول تفصيلي ƃلمراج

 

تاريخ بداية وا₱تهاء 
 ا€مهمّة

 ا€طور
 عدد ا€قضيّة 

 
 ا€مح₫مة

 

موضوع 
 اإ₱ابة
 

 ا€شخصأو ا€هي₫ل ا€عمومي 
 ا€خاص

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

 حرّر بـ................. في.............

 )إمضاء وختم ا€مشارك(

 €مراجع وا€قضايا ا€مقترح ا€ت₱صيص عليها با€عرض.يم₫ن ₱سخ ا€جدول إضافة ا 
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 10ملحق عـدد 

قائمة اƃدورات اƃتƂويƈية اƃمتخصصة اƃتي تابعها اƃمحامي اƃمباشر في إطار دورات اƃتƂوين 
اƃمستمر اƃتي تƈظمها اƃهيئة اƃوطƈية ƃلمحامين باƃتƈسيق مع اƃمعهد اأعلى ƃلمحامين أو 

 محامين.في إطار أƈشطة اƃهياƂل اƃدوƃية ƃل
 ع ر اƃمحور اƃسƈة

اƃمƈظمة من قبل اƃهيئة اƃوطƈية باƃتƈسيق مع اƃمعهد اأعلى  و شهادات استƂمال اƃخبرة اƃدورات اƃتƂويƈية
 ƃلمحامين

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

 اƃدورات اƃتƂويƈية ƃلمحامين في اطار أƈشطة اƃهياƂل اƃدوƃية

  
 

1 

  
 

2 

  
 

3 

 ...............حرّر بـ............... في...

 )إمضاء وختم ا€مشارك(

 

 

 يقدّم ا€محامي ا€مترشح ₱سخة مطابقة €أصل من شهادة ا€مشار₫ة في ا€دورة ا€مع₱ية.
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 11ملحق عدد 

 
 سيـــرة  اتيـــة

 
 ..................................................اإسم وا€لقب: ......................* 

 ...........................ا₱ها: .....................................* تاريخ ا€وادة وم₫
 .......................................*تاريخ ا€ترسيم با€هيئة ا€وط₱يّة : .................

 .........................* تاريخ ا€ترسيم بقسم اإستئ₱اف:...............................
 .........................: ..........إن وجد وفقا €إجرءات ا€قا₱و₱يّةن موقع ا€واب* ع₱وا

 

 اƃشـهــائد اƃعلميــة اƃمتحصّل عليها اƃمترشح :
 ا€شهـادة ا€علميّة ا€مؤسسة ا€جامعية س₱ة ا€تـخـرّج

   

   

   

   

   
 

 ملخّص اƃخبرة اƃعامّة في اƃمحاماة :
 

اƈƃتائج اƃمحقّقة أو 
ƈ تائج اأعمال

 اƃمƈجزة

 
 Ɖ جاز هƈتاريخ إ

 اأعمال 

 
 ميدان اƈƃزاع 

اƃهيƂل اƃعمومي أو اƃشرƂة 
اƈƃاشطة في اƃقطاع اƃخاص 

 اƃتي قام اƃمحامي بƈيابتها
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 اƃدراسات واƃبحوث
- 
- 
- 
-  

ختصاص ان وجد أو اƃمادّة ملخّص اƃخبرة اƃخصوصية في مهƈة اƃمحاماة )  Ƃر اا
 اƃمطلوبة(

 
اƈƃتائج اƃمحقّقة أو 

ƈتائج اأعمال 
 اƃمƈجزة

 
 Ɖ جاز هƈتاريخ إ

 اأعمال 

 
 ميدان اƈƃزاع 

اƃهيƂل اƃعمومي أو اƃشرƂة 
اƈƃاشطة في اƃقطاع اƃخاص 

 اƃتي قام اƃمحامي بƈيابتها
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ƈشاطه في اƃعاقة ة اƃتي يرى اƃمترشح أهمية  Ƃرها في اƃمعطيات اإضافي -
 باƃمهمّة اƃمترشّح إƃيها:

 لغاتƃوين في اƂتƃا. 

 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اƃلغة

     

     

     

     
 

 .محاماةƃترسيم في اƃخبرة في ميدان معين قبل اƃا 

-  

-  

-  
 تب محاماةƂمƃ يّةƃة دوƂضواء في شبƈاإ 

-  

-  

 ا€ذاتية إمضاء صاحب ا€سيرة
 ................. في........حرّر بـ......

 )إمضاء وختم ا€مشارك(
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 12ملحق عدد 
جدول اƃتعهدات في اƃقضايا موضوع اإƈابات اƃجارية واƃتي ا تزال مƈشورة ƃدى اƃمحاƂم 

 وسائر اƃهيئات اƃقضائية واƃتحƂيميّة واإدارية واƃتعديليّة
اآجال  اإƈابات اƃجارية

 اƃتقريبية
إƈتهاء 
اإƈابات 
 اƃجاريّة

اƃماحظات اإضافية 
واƃتوضيحية اƃتي يراها 
اƃمترشح أƈّها ضروريّة 

Ƃ ƃرها ƃتحديد جدول 
 اƃتعهدات

عدد 
 اإƈابات

موضوع 
 اإƈابات

اƃمحاƂم أو 
اƃهيئات اƃمƈشورة 

 أمامها اƃقضايا
 

اƃهيƂل  اƃطور
 اƃعمومي

شخص 
 خاص

        
        
        
        
        
        
        
        

 
 

 إمضاء  وختم ا€مترشح
 

 حرّر بـ............. في.................
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 13ملحق عدد 
ƃم تتجاوز مدّة ترسيمه عقد اƈƃيابة اƃمبرم بين محامي 
شرƂة اƈƃقل بواسطة و بااستئƈاف مدّة خمس سƈوات
 اأƈابيب

 : تعريف اƃمهمّـة:اƃفصل اأوّل
 تمثّل مهمة: ت
 .....................................................................اأستاذ ....... 
وا€قيام بجميع اإجراءات ا€قا₱و₱يّة  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبطبق هذ₲ ااتفاقية في ₱يابة  

واإدارية وا€تعديليّة  وا€دفاع ع₱ها €دى ا€محا₫م وسائر ا€هيئات ا€قضائية وا€تح₫يميّة افي حقه
 .سواء في تو₱س أو ₫ذ€ك خارجها ع₱د اإقتضاء

 : اƃتشريع واƃتراتيب اƃمطبّقة باƃعقد: 2اƃفصل  

₫ما يخضع صاحب ا€عقد وأعوا₱ه  .تخضع هذ₲ ا€صفقة €لتشريع وا€تراتيب ا€جاري بها ا€عمل
 .ن ا€جبائي وا€ضمان اإجتماعيإ€ى ا€تشريع ا€ساري ا€مفعول في ا€ميدا

 

 : اأتعــاب : 3اƃفصل 
تضبط أتعاب ا€محاماة بخصوص ا€مهامّ ا€مشار إ€يها با€فصل اأوّل أعا₲ طبق أح₫ام 
ا€قرار ا€مشترك ا€صادر عن وزير ا€عدل وا€وزير ا€م₫لف با€تجارة وا€تي تشمل أيضا معا€يم 

 .افومبلغ تأمين أح₫ام اإستئ₱و ا€مصاريف ا€م₫تبية₱شر ا€قضايا وا€طوابع ا€جبائية
  : شرƂة اƈƃقل بواسطة اأƈابيب: اإƃتـزامات اƃموضوعة على Ƃاهل   4اƃفصل 

بتوفير ا€ظروف ا€مائمة إ₱جاز ا€محامي €مهمّته.  تلتزم شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب - أ
و€هذا ا€غرض، تتو€ى خاصة توفير ₫ل أصول مؤيدات ا€قضايا ا€تي تطلب من 

ف مقابل وصل تسلّم ممضى من ا€محامي. ا€محامي رفعها تضمّن مع رسا€ة ا€ت₫لي
شر₫ة ₫ما يضمّن ا€ملف وجوبا بمذ₫رة توضيحية تلخص معطيات ا€ملف وطلبات 

 .ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب
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تم₫ين ا€محامي من ا€معطيات ا€مطلوبة سواء من طرفه أو من طرف ا€مح₫مة أو  - ب
 لى اأقل.ا€هيئة أو ا€هي₫ل ا€مع₱ي قبل موعد ا€جلسة، أو ااجتماع، بأسبوع ع

شر₫ة ا€₱قل عدم ₱شر أو توزيع تقارير ا€محامي وا€مؤيدات ا€تي قدّمها في إطار ₱يابة  - ت
 .بواسطة اأ₱ابيب

₫شف ا€معطيات ا€ما€يّة وا€مؤيدات ا€علميّة  €شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبا يم₫ن  -ث
 15و€ى من ا€فصل ا€متعلّقة با€محامي أو بشر₫ة ا€محاماة ا€متعاقد معه طبق أح₫ام ا€فقرة اأ

ا€متعلّق بضبط شروط  2014جا₱في   24مؤرّخ في  2014€س₱ة  764من اأمر عدد 
جراءات ت₫ليف ا€محامين ب₱يابة ا€هيا₫ل ا€عمومية €دى ا€محا₫م وا€هيئات ا€قضائية واإدارية  وا 

 وا€عس₫رية وا€تعديلية وا€تح₫يمية.
 : طرق خاص صاحب اƃعقد: 5اƃفصل

تحويل إ€ى ا€حساب بواسطة خاص صاحب ا€مهمة واسطة اأ₱ابيب تتوّ€ى شر₫ة ا€₱قل ب
 ا€جاري €صاحب ا€عقد

( يوما من تاريخ 30يتمّ صرف ا€مبا€غ ا€راجعة €صاحب ا€صفقة في أجل أقصا₲ ثاثون )
إيداع ا€فاتورة بعد صدور ا€ح₫م أو اإعام با€₱سخة ا€ت₱فيذية إذا ₫ان ا€ح₫م صادرا €فائدة 

 . اأ₱ابيبشر₫ة ا€₱قل بواسطة 
 أجرة عدول ا€ت₱فيذ ₫اهل شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبوتحمل على 

عدول اإشهاد وا€خبراء ومصاريف ا€ترسيم أجرة  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب₫ما تحمل على 
مصاريف ا€ت₱قل ا€متعلّقة  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبتحمّل تبإدارة ا€مل₫ية ا€عقارية. ₫ما 

مجال م₱طقة تو₱س ا€₫برى أو خارج مرا₫ز ا€وايات ع₱دما تتجاوز مسافة باإ₱ابات خارج 
في حدود ₫لم  30€هذا ا€غرض  أو أعضاء شر₫ة ا€محاماةا€ت₱قل ا€تي يقطعها ا€محامي 

 بملفّ اإ₱ابة. ا€متعهّدحاات ا€ت₱قل ا€فعليّة وا€ثابتة €لمحامي، شخصيّا، 
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ذا ما إقتضت ضرورة ا€ملفّ ا€ت₱قّل €لخارج،  بتحمّل شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبت₫فّل توا 
مصاريف ا€ت₱قّل واإقامة حصريّا في حدود أيّام ا€مهمّة دون سواها بما فيها يومي ا€ذهاب 

 وا€رجوع.
وفي ₫ل ا€حاات، يجب أن ت₫ون ا€₱فقات ا€تقديرية ا€متعلّقة با€₱قل واإقامة في ا€خارج 

ن وذ€ك بصرف ا€₱ظر عن ااتفاقية ا€متعلقة موضوع إتّفاق ₫تابي م₱فرد ومسبق بين ا€طرفي
 باأتعاب.

شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب تو€ى تإاّ أّ₱ه وفي صورة تسبقه ا€مصاريف من قبل ا€محامي ، 
خاصها على أساس فا€تورات مثبتة €هذ₲ اأعمال مسلّمة من ا€مع₱يين ا€قائمين باأعمال 

 ا€فعلي إ₱جاز ا€مهمّة. موضوع ااسترجاع وذ€ك إثر ا€تثبت من ا€طابع
 : ااƃتزامات اƃموضوعة على Ƃاهل اƃمحامي: 6اƃفصل 

 يلتزم ا€محامي أو شر₫ة ا€محاماة بما يلي:
أمام  اع₱د ₱يابته €هشر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب بذل ا€ع₱اية ا€ازمة €لدفاع عن مصا€ح  -

 ا€محا₫م أو ا€هيئات ا€قضائيّة و ا€تعديلية وا€تح₫يمية.

عام حضور ₫ل  - شر₫ة ا€₱قل ا€جلسات ب₱فسه أو بواسطة مساعديه، ع₱د ااقتضاء، وا 
 ₫تابيا بمآ€ها في أجل أقصا₲ ثاثة أيام من تاريخ ا₱عقادها. بواسطة اأ₱ابيب

شر₫ة ا€₱قل حضور ااجتماعات ا€مخصّصة €ل₱ظر في ا€مسائل ا€متعلقة ب₱زاعات  -
ه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة أو بدراسة ا€ملفات ا€تي وقع ت₫ليفبواسطة اأ₱ابيب 

 فيها.شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب 

 و€هذا ا€غرض،
دعوته ₫تابيا سواء عن طريق ا€فا₫س أو ا€بريد  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبتو€ىت

 اإ€₫ترو₱ي €حضور هذ₲ ااجتماعات وذ€ك قبل ا₱عقادها وفي حيّز زم₱ي معقول.
، مقابل وصل تسلّم، من مشروع ا€عريضة قبل إمضائها يبشر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابتم₫ي₱ -

بماحظات حو€ها شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبحتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء 
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في أجل أقصا₲ أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذ€ك موافقة ضم₱ية م₱ه 
ذن €لمحامي بمواصلة اإجراءات ا€  تي يقتضيها ا€قا₱ون.على محتواها وا 

من شهادة في خاص معا€يم ا€ضمان ااجتماعي  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبتم₫ين  -
مسؤو€يته ا€مد₱يّة وخاص معا€يم ا₱خراطه في ص₱دوق ا€تأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 وذ€ك وجوبا قبل خاص ااتعاب.

 : مدّة اإتفــاقية : 7اƃفصل 
 2022.........وت₱تهي في  2019 ........ة س₱وات تبدأ من تضبط مدّة ااتفاقية بـثاث

وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا ا€تاريخ اأخير و€م يتم تعيين محامي من قبل ا€لج₱ة 
ا€مختصّة €لمتابعة وا€مراقبة ا€محدثة با€هيئة ا€عليا €لطلب ا€عموميفيتو€ى مواصلة هذ₲ ا€قضايا 

شر₫ة ك إ€ى حين ا₱تهاء طورها ا€جاري، دون سوا₲، وتم₫ين وفق قواعد ا€ع₱اية ا€مه₱يّة وذ€
 من ₱صّ ا€ح₫م ا€صادر فيها. ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب

 : اƃتقيّد بترƂيبة اƃفريق اƃمتدخّـل : 8اƃفصل 
يلتزم صاحب ا€عقد بتوفير ا€فريق ا€ذي رشّحه في ا€مشار₫ة في طلب ا€عروض من حيث 

₱يّة دون سوا₲ إاّ أّ₱ه وفي صورة تغيير ا€تر₫يبة في ا€عدد وا€مستوى ا€علمي وا€تجربة ا€مه
بذ€ك ₫تابيا وتغيير  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيباأث₱اء، فيجب على ا€محامي إعام 

ا€محامي )ن( ا€متخلي )ن ( عن ا€مهمّة بمن €ه )م( ₱فس ا€مؤهات ا€عملية وا€مه₱يّة و₱فس 
شر₫ة ا€₱قل بواسطة مسبّقا، بموافقة ا€تجربة من حيث عدد ا€س₱وات على أن يحظى ذ€ك، 

مضاء ملحق في ا€غرض بين ا€طرفين يتمّ عرضه مسبقا اأ₱ابيب  ₫تابيا على هذا ا€تغيير وا 
 على ا€لج₱ة ا€مختصّة €لمتابعة وا€مراقبة ا€محدثة با€هيئة ا€عليا €لطلب ا€عمومي.

اس ا€شروط وفي خاف ذ€ك، وفي صورة تعذّر توفير مترشح جديد يستجيب €مقتضيات ₫ر 
أوفي صورة عدم  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبا€ذي تمّ على أساسه اختيار ا€متعاقد مع 

موافقة ا€هي₫ل ا€مع₱ي على ا€مترشّح ا€مقترح، فله حقّ فسخ عقد ا€صفقة بعد إصدار ت₱بيه في 
مها€ه بأجل إضافي أقصا₲ خمس عشرة ) ( 15ا€غرض €لمتعاقد معه عن طريق عدل ت₱فيذ وا 

 ن €م يقع على إثر₲ تدارك ا€₱قص أو إصاح ا€خلل مقار₱ة مع ا€عرض ا€مقدّم من قبله.يوما إ
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 :فسخ ااتفاقية: 9اƃفصل 
، تفسخ هذ₲ ااتفاقية، آ€يا في ا€حاات 8مع مراعاة مقتضيات ا€فقرة اأخيرة وا€فصل 

 ا€تا€ية:،
 ا₱تهاء مدّة ا€ت₫ليف ا€مشار إ€يها با€فصل ا€سابع أعا₲. -

 مي.وفاة ا€محا -

شر₫ة ا€₱قل وجه €ه تعدم إيفاء صاحب ا€عقد با€تزاماته ا€تعاقدية. وفي هذ₲ ا€صورة  -
دعو₲ فيها إ€ى ا€قيام تت₱بيها بواسطة رسا€ة مضمو₱ة ا€وصول  بواسطة اأ₱ابيب

با€تزاماته في أجل محدّد ا يقلّ عن عشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ ا€ت₱بيه. 
فسخ ا€عقد دون أيّ إجراء  ر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب€شوبا₱قضاء هذا اأجل، يم₫ن 

 آخر أو ت₫ليف من يتو€ى إ₱جاز₲ حسب اإجراء ا€ذي يرا₲ مائما.

هدار حق  شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبإذا ثبت €دى   - إخال صاحب ا€عقد با€تزامه وا 
ير في ا€تقاضي أو ثبت قيامه مباشرة أو بواسطة ا€غ شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيب

 .بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد ا€تأثير في مختلف إجراءات إبرام ا€عقد وا₱جاز₲

ويتوƃى اƃمحامي إرجاع اƃوثائق اƃتي بحوزته في أجل أقصاƉ خمسة عشرة يوما من طلبها 
 .شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبƂتابيّا من قبل 

 :10اƃفصل  
غيير صاحب ا€عقد دون وجود مبررات قا₱و₱يّة ت شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبفي صورة قرار 

أو واقعية ثابتة €ذ€ك ، في قضيّة ا زا€ت جارية، ففي هذ₲ ا€حا€ة، تصرف €ه وجوبا أتعابه 
₫املة ا€تي تحتسب طبق أح₫ام ا€فصل ا€ثا€ث من هذ₲ ااتفاقية وذ€ك عما بأح₫ام ا€فصل 

وا€متعلّق بت₱ظيم مه₱ة  2011أوت  20ا€مؤرّخ في  2011€س₱ة  79من ا€مرسوم عدد  40
 ا€محاماة.

  :  فضّ اƈƃزاعات اƃمتعلقة به Ɖ ااتفاقية : 11اƃفصل 
في حا€ة ₱شوب خاف في تأويل أح₫ام هذ₲ ااتفاقية، تبجّل، وجوبا، ا€مساعي ا€صلحية. 

( 7م₫اتبة ا€لّج₱ة ا€محدّثة بمقتضى ا€فصل) شر₫ة ا€₱قل بواسطة اأ₱ابيبتو€ى تو€هذا ا€غرض 
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ا€متعلّق بضبط شروط  2014جا₱في   24مؤرّخ في  2014€س₱ة  764مر عدد من اأ
جراءات ت₫ليف ا€محامين ب₱يابة ا€هيا₫ل ا€عمومية €دى ا€محا₫م وا€هيئات ا€قضائية واإدارية  وا 

 وا€عس₫رية وا€تعديلية وا€تح₫يمية.
اءات وبا₱قضاء أجل شهر دون فصل ا€خاف وديّا، فيم₫ن €لطرف اأحرص مواصلة اإجر 

 ا€قا₱و₱ية ا€تي يراها €لدفاع عن حقوقه €دى ا€مح₫مة ا€مختصّة.
  : مصـاريف اƃتسجيل : 12اƃفصل 

 .ا€محاميتحمل مصاريف ا€تسجيل على 

 :: صحة اƃعقد13اƃفصل 
€شر₫ة ا€₱قل بواسطة ا€رئيس ا€مدير ا€عام ئه من قبل ا ي₫ون هذا ا€عقد صحيحا إا بعد إمضا

 .اأ₱ابيب

 اƃمخـابرة: : محلّ 14اƃفصل 
عيّن ₫ل طرف محل مخابرته في ع₱وا₱ه ا€مذ₫ور أعا₲. غير أّ₱ه يم₫ن أحد ا€طرفين تغيير 

عن ذ€ك بمقتضى رسا€ة مضمو₱ة ا€وصول مع اإعام با€بلوغ €لطرف اآخر أو ₫ذ€ك 
 طريق إعام بواسطة عدل ا€ت₱فيذ.

 حــرّر بـ......... في ..................
 اإمضــاءات  

 اƃمحـــــــــامي   Ƃة اƈƃقل بواسطة اأƈابيب شر 
 

 

 

 

 


